Contoh surat lamaran dan harus ditulis tangan dengan tinta hitamdi kertas HVS bergaris:

Kepada
Yth. Bapak Menteri Agama Republik Indonesia

Cqg. Rektor IAIN Tulungagung
di Tempat

Assalamu’alaikum Wr. Wb.

Yang bertanda tangan di bawabh ini :

Nama : Muhamad Asrori

Tempat, tanggal lahir  : Kediri, 10 April 1972

Pendidikan/Jurusan : S-2 Manajemen

Jenis Kelamin . Laki-Laki

Agama : Islam

Alamat : RT. 003 RW. 004 Ds. Rejoagung Kec. Kedungwaru Kab. Tulunggagung

Mengajukan permohonan untuk diangkat menjadi Calon Dosen Tetap Bukan PNS di Institut Agama

Islam Negeri Tulungagung.

Sebagai bahan pertimbangan bersama ini saya lampirkan :

1.

o o~ w

8.
9.

Foto copy ijazah dan transkip nilai yang dilegalisir oleh pejabat berwenang mulai Sekolah Dasar
sampai dengan terakhir;

Pas Photo (berwarna) ukuran 3 X 4 cm sebanyak 4 Lembar (termasuk yang ditempel di Daftar
Riwayat Hidup);

Daftar Riwayat Hidup, ditempel Pas Photo (ASLI);

Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK), 1 (satu) lembar ASLI,

Surat Keterangan Sehat dari Rumah Sakit pemerintah 1 (satu) lembar ASLI;

Surat Keterangan Tidak Mengkonsumsi/Menggunakan Narkotika, Psikotropika, Prekusor dan zat
adiktif lainnya dari unit layanan kesehatan Pemerintah, 1 (satu) lembar ASLI;

Surat Perjanjian (ASLI) bermaterai Rp 6000,-;

Surat Pernyataan Tidak Terikat Kontrak (ASLI) bermaterai Rp 6000,-;

Foto copy KTP yang masih berlaku, Kartu Keluarga, dan Surat Nikah (Bagi yang telah menikah).

Demikian permohonan ini, atas perhatiannya saya ucapkan terima kasih.

Wassalamualaikum Wr. Wbh.

Tulungagung, 28 April 2016

Pemohon,

Materai
6000

Muhamad Asrori



Contoh surat pernyataan tidak terikat kontrak:

SURAT PERNYATAAN

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama e e
Tempat tanggal lahir o
Jenis Kelamin e
Pendidikan terakhir USSP
No. KTP e
Alamat Lengkap U EPSN

Dengan ini menyatakan dengan sesungguhnya bahwa hingga saat ini saya tidak terikat kontrak atau
terikat kerja dengan instansi/perusahaan manapun.

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya tanpa adanya unsur paksaan dari pihak
manapun. Apabila dikemudian hari ternyata melanggar atau pernyataan ini tidak benar maka saya siap
menerima segala konsekuensinya sesuai hukum yang berlaku.

Yang membuat pernyataan

(materi 600) dan ttd

Nama jelas



Contoh surat Perjanjian:

SURAT PERJANJIAN

Yang bertandatangandibawabhini:

Nama Lengkap

Tempat dan tanggal lahir
Agama

Pendidikan

Alamat

Apabila saya dinyatakan diterima dan diangkat sebagai Calon Dosen Tetap bukan Pegawai Negeri

Sipil pada Fakultas ..........cccocveieiieiicic e IAIN Tulungagung, saya berjanji
bahwa :
1. Tidak mengajukan pindah atau mengundurkan diri sebagai Dosen Tetap Non

PegawaiNegeriSipil di IAIN Tulungagung sebelum memenuhi masa pengabdian di IAIN
Tulungagung minimal selama 2 tahun;

Bersedia melaksanakan StudiLanjut / Tugas Belajar sesuai dengan ketentuan yang berlaku di
IAIN Tulungagung;

Akan melaksanakan tugas Tri Dharma Perguruan Tinggi dengan sebaik-baiknya dan penuh
tanggung jawab.

Bersedia menandatangani Kontrak Kerja dan mematuhi semua peraturan yang berlaku di 1AIN
Tulungagung.

Demikian perjanjian ini saya buat atas kesadaran sendiri dan apabila saya melanggar perjanjian ini
saya bersedia menerima sanksi sesuai ketentuan perundang-undangan yang berlaku.

*
*

)

Tulungagung, .....ccoeeveveeeiece e

Yang membuatpernyataan,
| meteraiRp !
. 6.000,-*) !

_____________

NamaLengkap

isiansuratpernyataanditulistangan
materai, hanyapadalembarpertama.-



Contoh daftar riwayat hidup :

DAFTAR RIWAYAT HIDUP
I. KETERANGAN PERORANGAN
1 Nama Lengkap
2 N IK.
3 Tempat lahir
4 Tanggal Lahir
5 Jenis Kelamin Pria/Wanita *)
6 Agama
7 Status Perkawinan Belum kawin / Kawin / Janda / Duda *)
a. Jalan
b. Kelurahan/Desa
8 | Alamat Rumah c. Kecamatan
d. Kabupaten/Kota
e. Propinsi
a. Tinggi (cm)
b. Berat Badan (kg)
¢. Rambut
9 Keterangan Badan
d. Bentuk Muka
e. Warna Kulit
f. Ciri-ciri Khas
g. Cacat Tubuh
10 | Kegemaran (Hobby)

*) Coret yang tidak perlu




II. PENDIDIKAN

1. Pendidikan di dalam dan di luar negeri.

NAMA KEPALA

NO TINGKAT PENDIDIKAN | JURUSAN LSU.T_;EESI-I\I:ZI:\‘I\-I TEMPAT DIR:E#S;?II;IE/KAN
/PROMOTOR

1 2 3 4 5 6 7

1 |SD

2 | SLTP

3 | SLTA

4 |S.1

5 1S.2

6 |S.3

2. Kursus/Latihan di dalam dan diluar negeri (bila ada).

LAMANYA 1JAZAH/TANDA
NO KURSL'J\IS{;I\L%TIHAN (TGL/Es;/Lél\l i KETERANGAN TEMPAT KET.
TGL/BLN/THN) TAHUN

1 2 3 4 6

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10




RIWAYAT PEKERJAAN

1.

Riwayat kepangkatan golongan ruang penggajian (bila ada) :

\o | PENGALAMAN | MULAI& | GOL. RUANG |  GAII SURAT KEPUTUSAN
BEKERJA TANGGAL | PENGGAJIAN |  POKOK PEIABAT | NOMOR | TANGGAL
1 2 3 a 5 6 7 8
IV. PENGALAMAN.
Kunjungan ke luar negeri
NO NEGARA TAHUN KUNJUNGAN | LAMANYA YANG MEMBIAYAL
1 2 3 4 5
V. KETERANGAN KELUARGA.
1. Istri / Suami
TEMPAT | TANGGAL | TANGGAL
NO. NAMA S e ea" | PEKERJAAN KET.
1 2 3 4 5 6 7




2. Anak
JENIS TEMPAT TANGGAL
NO. NAMA KELAMIN LAHIR LAHIR PEKERJAAN KET.
1 2 3 4 5 6 7
3. Bapak dan ibu kandung
TANGGAL
NO. NAMA LAHIR/ UMUR PEKERJAAN KETERANGAN
1 2 4 5
4. Bapak dan ibu mertua
TANGGAL
NO. NAMA LAHIR/ UMUR PEKERJAAN KETERANGAN
1 2 4 5
5. Saudara kandung
JENIS TANGGAL
NO. NAMA KELAMIN LAHIR/ PEKERJAAN KETERANGAN
UMUR
1 2 3 4 5 6
VI. KETERANGAN ORGANISASI
1. Semasa mengikuti pendidikan pada SLTA ke bawah
KEDUDUKAN NAMA
NO. NAMA ORGANISASI DALAM DéLél\_/II_I:II' I:I N TEMPAT PIMPINAN
ORGANISASI ' ORGANISASI
1 2 3 4 5 6

2. Semasa mengikuti pendidikan pada Perguruan Tinggi




KEDUDUKAN NAMA
NO. NAMA ORGANISASI DALAM Dél'él\./ll.l:lr NH N TEMPAT PIMPINAN
ORGANISASI ' ORGANISASI
1 2 3 4 5 6
VII. KETERANGAN LAIN-LAIN
SURAT KETERANGAN
NO. NAMA KETERANGAN TANGGAL
PEJABAT NOMOR
1 2 3 4 5
1
2

3. KETERANGAN LAIN YANG DIANGGAP PERLU

Demikian daftar riwayat hidup ini saya buat dengan sesungguhnya dan apabila dikemudian
hari ternyata terdapat keterangan yang tidak benar, saya bersedia dituntut dimuka pengadilan serta
bersedia menerima tindakan yang diambil oleh pemerintah.

PERHATIAN

1. Harus ditulis tangan sendiri, menggunakanhuruf kapital/balok dan tinta hitam

2. Jika ada yang salah harus dicoret, yang dicoret tersebut tetap terbaca kemudian yang benar
dituliskan diatas atau dibawahnya dan diparaf




