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Implementasi e-PUPNS Tahun 2015
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Kepada
Yth. Pejabat Pembina Kepegawaian
1. Unit Eselon | Pusat
2. Perguruan Tinggi Keagamaan Negeri
3. Kepala Kantor Wilayah Provinsi
4. Kepala Kantor Kabupaten/Kota
5. Kepala Balai Diklat Keagamaan
6. Kepala Balai Litbang Keagamaan
Kementerian Agama Rl

Berdasarkan surat Kepala Badan Kepegawaian Negara-Nomor K 26-30/V 77-44/99
tanggal 27 Juli 2015, dengan ini kami sampaikan hal-hal sebagai berikut:

1. Pelaksanaan e-PUPNS akan dimulai tanggal 1 September 2015 sampai
dengan 31 Desember 2015;

2. Admin SAPK pada satuan kerja pusat dan daerah Kementerian Agama segera
melakukan pembenahan dan melengkapi data struktur unit organisasi pada
aplikasi SAPK yang dapat diakses pada laman web https://hr.bkn.go.id, agar
pada saat PNS yang bersangkutan mengisi data posisi tempat bertugas dapat
memilih tempat tugas yang tepat sesuai dengan posisi tugasnya di organisasi
satuan terkecilnya;

3. Pejabat pembina kepegawaian pada tingkat Unit Eselon | Pusat, Kantor
Wilayah Provinsi, Kantor Kementerian Agama Kabupaten/Kota, Perguruan
Tinggi Keagamaan Negeri, Balai Diklat Keagamaan dan Balai Litbang
Keagamaan segera menyerahkan daftar PNS yang ditugaskan sebagai
verifikator data dan operator helpdesk sesuai kebutuhan dengan ketetuan
bahwa setiap satu orang verifikator data dan operator helpdesk melayani 500
data PNS yang menjadi tanggung jawabnya;

4. Mekanisme verifikasi data pada aplikasi e-PUPNS BKN dilakukan pada dua
level verifikator data.

Proses verifikasi data yang dilakukan pada Kementerian Agama adalah:
A. Tingkat Pusat

a. Verifikator data pada Unit Eselon | Pusat, Kantor Wilayah Provinsi,
Perguruan Tinggi Keagamaan Negeri, Balai Diklat Keagamaan dan
Balai Litbang Keagamaan adalah verifikator data level | bagi data PNS
yang ada dalam satuan kerjanya;

b. Verifikator data pada Biro Kepegawaian adalah verifikator data level I
bagi data PNS di lingkungan Unit Eselon | Pusat, Kantor Wilayah
Provinsi, Perguruan Tinggi Keagamaan Negeri, Balai Diklat
Keagamaan dan Balai Litbang Keagamaan. N
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B. Tingkat Daerah

a. Verifikator data pada Kantor Kementerian Agama di Kabupaten/Kota
adalah verifikator data level | bagi data PNS yang ada pada satuan
kerja di bawahnya, meliputi data PNS pada Kantor Kementerian
Agama Kabupaten/Kota, MAN/MTsN/MIN dan KUA,

b. Verifikator data pada Kantor Wilayah Kementerian Agama Provinsi
adalah verifikator data level Il bagi data PNS di lingkungan Kantor
Kementerian Agama Kabupaten/Kota di bawahnya.

5. Setiap perubahan data yang akan dimutakhirkan wajib melampirkan bukti fisik
pendukung untuk disampaikan kepada verifikator level |, verifikator level I, Biro
Kepegawaian dan BKN;

6. PNS berstatus diperbantukan (dpb) pada instansi negeri lainnya, proses
verifikasi data dilaksanakan oleh verifikator data pada satuan kerja tempat yang
bersangkutan bertugas, dengan terlebih dahulu berkoordinasi dengan instansi
induknya;

7. PNS berstatus dipekerjakan (dpk) pada lembaga swasta, proses verifikasi data
dilaksanakan oleh verifikator data pada satuan kerja induknya;

8. Seluruh data PNS yang telah terdaftar dan telah diverifikasi beserta bukti
fisiknya dikumpulkan sebanyak dua rangkap ke Biro Kepegawaian untuk
kemudian diserahkan kepada BKN.

Atas perhatian dan kerjasama Saudara, kami ucapkan terimakasih.
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CONTOH SURAT
KOP

Nomor < P R
Sifat : Penting

Lampiran

Perihal : Permintaan username dan

password untuk verifikator data
pada http://pupns.bkn.go.id

Kepada
Yth Sekretaris Jenderal Kementerian Agama
c.q. Kepala Biro Kepegawaian

Berdasarkan Peraturan Kepala Badan Kepegawaian Negara Nomor 19 Tahun
2015 tentang Pedoman Pelaksanaan Pendataan Ulang Pegawai Negeri Sipil
Secara Elektronik Tahun 2015 melalui http://pupns.bkn.go.id, bersama ini kami
sampaikan nama-nama berikut dalam daftar terlampir sebagai verifikator data.

Atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih.

Rektor/Kepala/Ketua
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Rektor/Kepala/Ketua




